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DEMANDE DE DEVIS
	Numéro de référence de la demande de devis : 0020/OIM/MR10/OC/26
	Date : 13 October 2026


SECTION 1 : DEMANDE DE DEVIS pour la Mise en place d’un Accord à Long Terme (LTA) pour la Fourniture de matériels de visibilité et de service de communication à Nouakchott, Mauritanie
L’Organisation internationale pour les migrations  (OIM) avec les agences du système des Nations Unies en Mauritanie vous invite à soumettre un devis pour la fourniture des services décrits à l’annexe 1 de la présente demande de devis. 
La présente demande de devis comprend les documents suivants :
Section 1 : La présente lettre de demande
Section 2 : Instructions et informations relatives aux demandes de devis
Annexe 1 : Termes de références 
      Annexe 2 : Formulaire de soumission de devis
Annexe 3 : Offre technique et financière
Lors de l’établissement du devis, veuillez-vous référer aux instructions et informations relatives à la demande de devis. Les devis doivent être soumis en complétant le Formulaire de soumission de devis (annexe 2) et l’offre technique et financière (annexe 3), selon la méthode spécifiée, et à la date et à l’heure indiquées. Il vous incombe de veiller à ce que votre devis soit soumis dans les délais fixés. Les devis reçus après la date limite de soumission, pour quelque raison que ce soit, ne seront pas pris en considération.

Nous vous remercions et attendons avec intérêt votre devis.

Approbation : SUPPLY CHAIN UNIT

Signature : ___________IOM MAURITANIE______________________________	


SECTION 2 : INSTRUCTIONS ET INFORMATIONS RELATIVES À LA DEMANDE DE DEVIS
	Date limite de soumission du devis
	20/11/2026

	Méthode de soumission
	Les devis doivent être soumis selon les modalités suivantes : 
☐ Soumission électronique à : 
☐ Courriel
☒ Coursier/Remise en main propre
☐ Autre Cliquez ou appuyez ici pour saisir le texte.
Adresse de soumission des devis : Lot N 433-435 -Ilot secteur Université, tevragh Zeina,Nouakchott


	Coût d’établissement du devis
	L’OIM n’est pas responsable des coûts éventuels liés à l’établissement et à la soumission d’un devis par un fournisseur, quelles que soient l’issue ou les modalités de la procédure de sélection.

	Code de conduite des fournisseurs
	Tous les fournisseurs potentiels doivent prendre connaissance du Code de conduite des fournisseurs des Nations Unies et déclarer avoir compris qu’il définit les normes minimales attendues des fournisseurs des Nations Unies. Le Code de conduite, qui comprend des principes relatifs au travail, aux droits humains, à l’environnement et à la conduite éthique, peut être consulté en cliquant sur le lien suivant : Code de conduite des fournisseurs des Nations Unies (ungm.org). 

	Conflit d’intérêts
	Les Nations Unies encouragent chaque fournisseur potentiel à éviter et à prévenir tout conflit d’intérêts, en indiquant si lui-même, ou l’un de ses affiliés ou membres du personnel, a participé à l’élaboration des prescriptions, de la conception, des spécifications, des estimations de coûts et d’autres informations fournies dans la présente demande de devis.

	Conditions générales du contrat
	Tout bon de commande ou contrat émis à la suite de la présente demande de devis sera soumis aux conditions générales régissant les contrats de l’OIM relatifs à la fourniture de biens/services/transports/services médicaux disponibles à l’adresse suivante : https://www.iom.int/do-business-us-procurement.

	Conditions requises
	Les soumissionnaires doivent avoir la capacité juridique de conclure un contrat contraignant avec l’OIM et de l’exécuter dans le pays ou par l’intermédiaire d’un représentant habilité.

	Monnaie du devis
	Les offres doivent être libellées en Ouguiya mauritanien MRU

	Droits et taxes
	L’Organisation internationale pour les migrations est exonérée de tout impôt direct, à l’exception de la rémunération de services d’utilité publique, ainsi que de tout droit de douane, restrictions et droits de même nature à l’égard d’objets importés ou exportés pour leur usage officiel. Tous les devis doivent être présentés nets de tout impôt direct et de tout autre droit et taxe, sauf indication contraire ci-après : 
Tous les prix doivent :
☐ inclure la TVA et tout autre impôt indirect applicable
☒ exclure la TVA et tout autre impôt indirect applicable

	Langue du devis et des documents, y compris les catalogues, les instructions et les manuels d’utilisation
	Français.
	Documents à soumettre
	Les soumissionnaires doivent joindre les documents suivants à leur devis :
☒ Formulaire de soumission de devis (annexe 2) dûment complété et signé
☒ Offre technique et financière (annexe 3) dûment complétée et signée, 
Conformément à la liste des besoins figurant dans le fichier ci-après Liste des items pour LTA articles de visibilite et de services de communication Extension.ods



☒ Autre  

	Durée de validité du devis
	Les devis sont valables pendant 90  jours à compter de la date limite de soumission.

	Variation des prix
	Après réception du devis, aucune variation de prix due à l’augmentation des prix, à l’inflation, aux variations de change ou à tout autre facteur inhérent au marché ne sera acceptée pendant la durée de validité du devis. 

	Devis partiels
	☐ Non autorisés
☒ Autorisés Uniquement par Lot

	Modalités de paiement
	☒ 100 % dans les 30 jours suivant la réception des biens, des travaux et/ou des services et la présentation des justificatifs de paiement.
☐ Autre 

	Personne de contact 
– correspondance, notifications et demandes de précision
	Point focal : Logistique OIM Mauritanie.
Adresse électronique : ochodaton@iom.int
Attention : Les devis ne doivent pas être envoyés à cette adresse email mais déposé physiquement sous plis fermé à l’adresse suivante : Lot N 433-435 -Ilot secteur Université, tevragh Zeina,Nouakchott

	Précisions



	Les demandes de précisions des soumissionnaires seront acceptées jusqu’à 7 jours avant la date limite de soumission. Les réponses aux demandes de précisions seront communiquées par mail avant le 13 November 2026.

	Méthode d’évaluation

	☐ Le marché sera attribué à l’offre techniquement conforme la moins chère
☒ Autre : L'évaluation des offres se fera selon la méthode du meilleur rapport Qualité/Coût.
Évaluation technique (80 % du score final)
Évaluation financière (20 % du score final)


	Critères d’évaluation





	☒ Conformité totale avec toutes les prescriptions indiquées à l’annexe 1 
☒ Acceptation pleine et entière des conditions générales du contrat
☒ Exhaustivité des services après-vente
☒ Livraison dans les meilleurs délais/Délai de livraison le plus court 
☐ Autre (par ex., considérations/critères environnementaux, etc.) 

	Droit de n’accepter aucun devis
	L’OIM n’est pas tenue d’accepter un devis ni d’attribuer un marché ou un bon de commande.

	Droit de modifier une prescription au moment de l’adjudication
	Au moment de l’attribution du marché ou du bon de commande, l’OIM se réserve le droit de modifier (augmenter ou diminuer) la quantité de services et/ou de biens, jusqu’à un maximum de 25 % de l’offre totale, sans modification du prix unitaire ou d’autres conditions.

	[bookmark: _Hlk137125537]Type de contrat à attribuer
	Contrat de long terme LTA de prestation de services d’un an renouvelable après évaluation  

	Date d’adjudication prévue 
	A préciser
	Politiques et procédures
	Cette demande de devis est présentée dans le respect des politiques et procédures de l’OIM.

	[bookmark: _Hlk137125567]Inscription sur le Portail mondial pour les fournisseurs des organismes des Nations Unies
	[bookmark: _Hlk105516379]L’OIM encourage tous les fournisseurs à s’inscrire sur le Portail mondial pour les fournisseurs des organismes des Nations Unies à l’adresse www.ungm.org. Le soumissionnaire peut soumettre un devis même s’il n’est pas inscrit sur le Portail mondial. Toutefois, s’il est sélectionné pour l’adjudication d’un marché d’une valeur de 100 000 dollars É.-U. ou plus, il lui est recommandé de s’inscrire sur le Portail mondial avant la signature du contrat. Pour les fournisseurs qui n’ont pas les moyens techniques de s’inscrire sur le Portail mondial, une fonctionnalité d’enregistrement assisté a été mise en place pour permettre au personnel de l’OIM chargé des achats d’ajouter des fournisseurs locaux.  





[bookmark: _Hlk137125642]ANNEXE 1 : Termes de références
[bookmark: _Hlk137125886]Sélection de prestataires pour un Accord à Long Terme (LTA) relatif à la fourniture de matériels de visibilité et services de communication

1. Contexte
L'Organisation Internationale pour les Migrations (OIM) avec les agences du système des Nations Unies en Mauritanie souhaite établir un Accord à Long Terme (LTA) avec des prestataires qualifiés capables de fournir, sur demande, des articles de visibilité, des services d'impression et diverses prestations de communication conformément aux spécifications figurant dans la liste des besoins ci-après : Liste des items pour LTA articles de visibilite et de services de communication Extension.ods




2. Objectif
Sélectionner des fournisseurs/prestataires par lot disposant des capacités techniques, logistiques et financières nécessaires pour assurer la fourniture régulière et de qualité des biens et services demandés pendant toute la durée du LTA.

3. Portée des prestations
Lot 1 : Fourniture de Matériels de visibilité
Comprend notamment :
· Item 1 à 92 (Confère liste des articles)
Lot 2 : Services et matériels de communication
Comprend notamment :
· Item 93 à 106 (Confère liste des articles)

4. Durée du contrat
· Durée initiale : 24 mois.
· Renouvelable 1 an de plus selon les performances satisfaisantes du prestataire.
· Durée maximale du LTA : conformément aux règles applicables de l'organisation.

5. Conditions de participation et critères préliminaires
Les soumissionnaires devront fournir :
· Registre de commerce.
· Numéro Identifiant fiscal (NIF).
· Attestation de régularité fiscale en cours de validité.
· Références de marchés similaires réalisés durant les trois dernières années.
· Catalogue ou portfolio des réalisations.
· Liste des équipements disponibles.
· Liste du personnel clé.




6. Méthodologie d'évaluation
La sélection sera réalisée selon la méthode Qualité et Coût (80/20).
A. Evaluation technique (80 points)
	Critères
	Détails
	Points
	Documents justificatifs

	Expérience générale du prestataire dans le domaine
	Évaluer l'ancienneté et la stabilité du prestataire dans les domaines de l'impression, de la visibilité et de la communication. Moins de 2 ans(2pts); 2 à 4 ans(4pts); 5 à 7 ans(7pts); 8 ans et plus(10pts)
	10
	Registre de commerce
Présentation de l'entreprise
Historique des activités

	Références de contrats similaires réalisés
	Évaluer les marchés exécutés au cours des 3 dernières années.1 contrat similaire(5pts);2 à 3 contrats similaires(10pts);4 contrats et plus(15pts)
	15
	Bons de commande
Contrats
Attestations de bonne exécution avec agences des Nations Unies
Institutions gouvernementales
ONG internationales

	Qualité du portfolio et échantillons fournis
	Qualité visuelle des réalisations(5pts); Diversité des produits réalisés(3pts); Conformité aux standards professionnels(4pts); Innovation et créativité(3pts)
	15
	Qualité d'impression
Finition des bâches
Qualité des roll-up
Qualité des vidéos
Mise en page des brochures
Respect de l'identité visuelle

	Capacités techniques et équipements disponibles
	Equipement limité et sous-traitance importante(3pts)Equipement moyen(6pts); Equipement complet et moderne(10pts)
	10
	Impression
(Imprimante grand format
Plotter de découpe
Imprimante numérique couleur)
Audiovisuel
(Caméras professionnelles
Logiciels Adobe Creative Suite
Studio d'enregistrement)
Production graphique
(Poste DAO/PAO
Adobe Illustrator
Photoshop
InDesign)

	Organisation logistique et capacité de livraison nationale
	Livraison locale uniquement(2pts);Livraison dans plusieurs villes(4pts);Couverture nationale démontrée(5pts)
	5
	Véhicules disponibles
Réseau de transport
Personnel logistique
Délais habituels

	Personnel clé affectée au marché
	1 à 2 techniciens(2pts);3 à 5 personnes qualifiées(4pts)Equipe multidisciplinaire complète(5pts)
	5
	Profils attendus
Graphiste
Chargé de production
Technicien impression
Photographe/Vidéaste
Responsable commercial
Pièces justificatives
CV
Diplômes
Attestations de travail

	Délais de production et de livraison proposés
	Plus de 10 jours(2pts); 5 à 10 jours(4pts);Moins de 5 jours(5pts)
	5
	Pour certains articles urgents (kakémonos, roll-up, affiches), un délai court constitue un avantage important.

	Garantie qualité et service après-vente
	Garantie limitée(2pts);Garantie standard(4pts); Garantie complète avec remplacement(5pts)
	5
	 

	Visite des installations du prestataire
	Atelier ou unité de production fonctionnelle(3pts); Capacité réelle de production observée(2pts); Disponibilité des équipements annoncés(2pts); Organisation et gestion de la qualité(2pts) ; Sécurité et stockage(1pts)
	10
	Existence physique de l’entreprise ;
Machines annoncées réellement disponibles ;
Personnel observé sur site;
Stock de matières premières; Conditions de travail
Procédures de contrôle qualité

	Total technique
	 
	80
	 



Note éliminatoire : 64/80 points (80%).

B. Evaluation financière (20 points)
La note financière sera calculée selon la formule :
Score financier = (Offre la moins-disante ÷ Offre examinée) × 20

7. Note finale
Note finale = (Score technique × 80%) + (Score financier × 20%)
Les soumissionnaires seront classés par ordre décroissant.
8. Sélection des prestataires
· Les deux soumissionnaires les mieux classés par lot seront retenus.
· L'organisme contractant pourra solliciter l'un ou l'autre des prestataires selon : 
· la disponibilité ;
· les délais proposés ;
· la capacité de production ;
· l'intérêt économique de la commande.
9. Livrables attendus
Les prestataires sélectionnés devront être en mesure de :
· Produire les articles conformément aux spécifications techniques.
· Fournir des BAT (Bon À Tirer) pour validation avant impression.
· Respecter les chartes graphiques transmises.
· Garantir la qualité des matériaux et impressions.
· Assurer la livraison dans les délais convenus.

10. Modes et délai de soumission
Offre technique dans une enveloppe sous plis fermé avec mention ‘’ DEMANDE DE DEVIS Mise en place d’un Accord à Long Terme (LTA) pour la Fourniture de matériels de visibilité et de service de communication à Nouakchott, Mauritanie ‘’contenant :
· Présentation de l'entreprise.
· Références.
· Méthodologie.
· Portfolio.
· Liste des équipements.
· CV du personnel clé.

Offre financière dans une enveloppe sous plis fermé avec mention ‘’ DEMANDE DE DEVIS Mise en place d’un Accord à Long Terme (LTA) pour la Fourniture de matériels de visibilité et de service de communication à Nouakchott, Mauritanie ‘’contenant :
· Bordereau de prix unitaire complété.
· Validité des prix.
· Conditions de paiement.

· Offres à déposer au siège de l’OIM Mauritanie situé au Lot N 433-435 -Ilot secteur Université, tevragh Zeina,Nouakchott
· Délai de soumission : 20 novembre 2026


ANNEXE 2 : FORMULAIRE DE SOUMISSION DE DEVIS
Les soumissionnaires sont priés de remplir ce formulaire, y compris le profil de l’entreprise et la déclaration du soumissionnaire, de le signer et de le renvoyer avec leur devis, accompagné de l’annexe 3 (Offre technique et financière) et annexe 4(Fiche d’Information sur le fournisseur). Le soumissionnaire doit remplir ce formulaire conformément aux instructions indiquées. Aucune modification de son format n’est autorisée et aucune substitution ne sera acceptée. 
	[bookmark: _Hlk137125896]Nom du soumissionnaire :
	Cliquez ou appuyez ici pour saisir le texte.
	Numéro de référence de la demande de devis :
	Cliquez ou appuyez ici pour saisir le texte.	Date : Cliquez ou appuyez ici pour sélectionner une date.


[bookmark: _Hlk137125909]
FICHE D’INFORMATION SUR LE FOURNISSEUR[footnoteRef:1]  [1:  Fiche d’information sur le fournisseur.xlsx] 

Voir Annexe 4. 
DÉCLARATION DE CONFORMITÉ DU SOUMISSIONNAIRE[footnoteRef:2] [2:  Ce formulaire doit impérativement être rempli et signé par chaque fournisseur qui soumet un devis. ] 

	Oui
	Non
	

	☐	☐	Au nom du fournisseur, je déclare et garantis par la présente que ni le fournisseur ni aucune personne investie de pouvoirs de représentation, de décision ou de contrôle sur lui ou l’un quelconque des membres de son organe d’administration, de gestion ou de contrôle n’ont fait l’objet d’un jugement final ou d’une décision administrative finale pour l’une des raisons suivantes : procédures de faillite, d’insolvabilité ou de liquidation ; inexécution d’obligations relatives au paiement d’impôts ou de cotisations de sécurité sociale ; faute professionnelle grave, y compris fausse déclaration ; fraude ; corruption ; conduite liée à une organisation criminelle ; blanchiment d’argent ou financement du terrorisme ; infractions terroristes ou infractions liées à des activités terroristes ; travail des enfants et autres formes de traite d’êtres humains, toute pratique discriminatoire ou d’exploitation, ou toute pratique incompatible avec les droits énoncés dans la Convention relative aux droits de l’enfant, ou autres pratiques prohibées ; irrégularité ; création d’une société-écran ou fait d’être une société-écran.


	☐	☐	Au nom du fournisseur, je déclare et garantis en outre qu’il est financièrement sain et dûment enregistré.


	☐	☐	Au nom du fournisseur, je déclare et garantis en outre qu’il dispose de ressources humaines appropriées, ainsi que de l’équipement, des compétences, de l’expertise et du savoir-faire requis pour exécuter pleinement le contrat et de manière satisfaisante, dans les délais stipulés et conformément aux conditions pertinentes.


	☐	☐	Au nom du fournisseur, je déclare et garantis en outre qu’il se conforme à toutes les lois, ordonnances, règles et règlements applicables. 


	☐	☐	Au nom du fournisseur, je déclare et garantis en outre qu’en toutes circonstances, il agira au mieux des intérêts de l’OIM.


	☐	☐	Au nom du fournisseur, je déclare et garantis en outre qu’aucun fonctionnaire de l’OIM ni aucune tierce partie n’a reçu, ne recevra ni ne se verra offrir par le fournisseur un quelconque avantage direct ou indirect découlant du contrat.


	☐	☐	Au nom du fournisseur, je déclare et garantis en outre qu’il n’a ni dénaturé ni dissimulé des faits importants pendant le processus d’adjudication.


	☐	☐	Au nom du fournisseur, je déclare et garantis en outre qu’il respectera le statut juridique, les privilèges et les immunités de l’OIM en tant qu’organisation intergouvernementale.


	☐	☐	Au nom du fournisseur, je déclare et garantis en outre que ni le fournisseur ni aucune personne investie de pouvoirs de représentation, de décision ou de contrôle sur lui ou l’un quelconque des membres de son organe d’administration, de gestion ou de contrôle ne figure dans la version la plus récente de la Liste récapitulative relative aux sanctions imposées par le Conseil de sécurité des Nations Unies, ni ne fait l’objet de l’une quelconque des sanctions ou de toute autre suspension. Si le fournisseur est visé par une sanction ou une suspension temporaire, il en avisera immédiatement l’OIM. 


	☐	☐	Au nom du fournisseur, je déclare et garantis en outre qu’il n’emploie aucune personne, entité ou groupe en lien avec le terrorisme au sens de la version la plus récente de la Liste récapitulative du Conseil de sécurité des Nations Unies ou de toute autre législation en vigueur relative au terrorisme, ne lui fournit pas de ressources ou un soutien et n’entretient aucun lien avec elle, de nature contractuelle ou autre.


	☐	☐	Au nom du fournisseur, je déclare et garantis en outre qu’il appliquera les normes éthiques les plus rigoureuses ainsi que les principes d’efficacité et d’économie, d’égalité des chances, de libre concurrence et de transparence, et évitera tout conflit d’intérêts. 


	☐	☐	Au nom du fournisseur, je déclare et garantis en outre qu’il s’engage à se conformer au Code de conduite, disponible à l’adresse https://www.ungm.org/Public/CodeOfConduct.


	☐	☐	Il incombe au fournisseur d’informer l’OIM sans délai de toute modification des informations fournies dans la présente déclaration.

	☐	☐	Au nom du fournisseur, je certifie que je suis dûment autorisé(e) à signer la présente déclaration et, au nom du fournisseur, j’accepte de me conformer aux dispositions de ladite déclaration pendant la durée de tout contrat conclu entre le fournisseur et l’OIM. 


	☐	☐	L’OIM se réserve le droit de résilier tout contrat qu’elle a conclu avec le fournisseur, avec effet immédiat et sans obligation de sa part, au cas où le fournisseur aurait déformé des faits dans la présente déclaration. 




[bookmark: _Hlk137125928]Signature : ______________________________	
Nom : 	Cliquez ou appuyez ici pour saisir le texte.
Titre :	Cliquez ou appuyez ici pour saisir le texte.
Date :  	Cliquez ou appuyez ici pour sélectionner une date.
[bookmark: _Hlk137125944]


[bookmark: _Hlk137126106] ANNEXE 3 : OFFRE TECHNIQUE ET FINANCIÈRE – BIENS et Services
[bookmark: _Hlk137126318]Les soumissionnaires sont priés de remplir ce formulaire, de le signer et de le renvoyer avec leur devis, accompagné de l’annexe 2 (Formulaire de soumission de devis). Le soumissionnaire doit remplir ce formulaire conformément aux instructions indiquées. Aucune modification de son format n’est autorisée et aucune substitution ne sera acceptée.
	[bookmark: _Hlk137125951]Nom du soumissionnaire :
	Cliquer ou appuyer ici pour saisir le texte
	Numéro de référence de la demande de devis :
	Cliquer ou appuyer ici pour saisir le texte	Date : Cliquer ou appuyer ici pour sélectionner une date.



[bookmark: _Hlk137126136]Offre technique
Fournir les éléments suivants :
· Présentation de l'entreprise.
· Références.
· Méthodologie.
· Portfolio.
· Liste des équipements.
· CV du personnel clé.
· Remplir annexe 5 Liste des items pour LTA articles de visibilite et de services de communication Extension.ods

Offre financière
Fournir les éléments suivants :
· Bordereau de prix unitaire complété (Grille tarifaire). (Confère  Liste des items pour LTA articles de visibilite et de services de communication Extension.ods
· 








ANNEXE 4 : FICHE D’INFORMATION SUR LE FOURNISSEUR
Ce formulaire doit être rempli par le fournisseur si celui-ci :
· ne peut pas s'enregistrer/gérer son profil dans le portail fournisseur (compléter à la fois la Partie 1 et la Partie 2) ou ;
· doit mettre à jour les coordonnées de son compte bancaire (complète la Partie 2 uniquement) ou ;
· souhaite activer/modifier les comptes utilisateurs associés à leur profil (détails et contacts de l'entreprise de la Partie 1)
Partie 1 – Tous les fournisseurs (prospectifs et autorisés à dépenser)
Détails de l'entreprise
Ces informations devraient correspondre à l'enregistrement de l'entreprise (ou à la version traduite). Notez que seuls les caractères latins doivent être utilisés ici.
	Entreprise / Nom individuel*
	

	Numéro de fournisseur (WAVE)
	

	Site web de l'entreprise
	

	Pays d'enregistrement*
	

	Type d'organisation*
	Choisissez un article.
	Type de fournisseur*
	Choisissez un article.
	No. D'identification / d'enregistrement fiscal*
	

	Copie du certificat d'enregistrement ? *
	☐ Oui ☐ Non



Informations complémentaires
Si disponible, veuillez fournir les informations supplémentaires suivantes. Le cas échéant – veuillez joindre des preuves.
	Numéro UNGM
	
	
	L'entreprise est-elle dirigée par des femmes?
	☐ Oui ☐ Non

	Numéro UNPP
	
	
	Inclusion des personnes handicapées ?
	☐ Oui ☐ Non

	Nombre PERN
	
	
	Engagé dans l'anti-racisme?
	☐ Oui ☐ Non

	
	
	
	Accepter la CoC de l'ONU?
	☐ Oui ☐ Non

	
	
	
	Déclaration de conformité signée?*
	☐ Oui ☐ Non


Contacts / Utilisateurs du portail
Contact principal (contact administratif) *
	Prénom*
	

	Nom de famille*
	

	[bookmark: _Int_TY4Zxc33]Adresse e-mail*
	

	Titre du poste
	

	Téléphone mobile (y compris le préfixe du pays)
	

	Téléphone de bureau (incluant le préfixe du pays
	

	Compte utilisateur pour le portail fournisseur?*
	☐ Oui ☐ Non

	Rôle – gérer les factures et paiements
	☐ Oui ☐ Non

	Rôle – répondre aux sollicitations
	☐ Oui ☐ Non

	Poste – gérer les POs/expéditions/etc.
	☐ Oui ☐ Non

	Rôle – gérer les contrats
	☐ Oui ☐ Non

	Rôle – gérer le profil et comptes utilisateurs
	☐ Oui ☐ Non



Contacts supplémentaires/utilisateurs du portail (optionnel)
	Prénom*
	

	Nom de famille*
	

	[bookmark: _Int_arHbr1MP]Adresse e-mail*
	

	Titre du poste
	

	Téléphone mobile (y compris le préfixe du pays)
	

	Téléphone de bureau (incluant le préfixe du pays
	

	Compte utilisateur pour le portail fournisseur ?*
	☐ Oui ☐ Non

	Rôle – gérer les factures et paiements
	☐ Oui ☐ Non

	Rôle – répondre aux sollicitations
	☐ Oui ☐ Non

	Poste – gérer les POs/expéditions/etc.
	☐ Oui ☐ Non

	Rôle – gérer les contrats
	☐ Oui ☐ Non

	Rôle – gérer le profil et comptes utilisateurs
	☐ Oui ☐ Non



Adresse principale 
Cela sera utilisé pour les PO, paiements, soumissions. 
	Pays*
	

	Attention de
	

	Numéro de rue et de maison*
	

	2e ligne d'adresse
	

	Code postal
	

	Ville*
	

	Région
	



Pays fournis à
Indiquez dans quels pays vous pouvez expédier ou dans quels services vous pouvez fournir. Si vous pouvez fournir globalement, sélectionnez « Global »
	Pays 1*
	

	Pays 2
	

	Pays 3
	

	Pays 4
	

	Ou ; Mondial
	☐ Oui Non☐




Produits et services
Vous devez cocher au moins une catégorie – indiquez autant de catégories que votre entreprise propose
	Description
	Vérifié

	UNSPSC 53xxxxxx Vêtements et Bagages et produits de soins personnels
	☐
	UNSPSC 22xxxxxx Machines et accessoires de construction
	☐
	UNSPSC 72xxxxxx Services de construction et d'entretien des bâtiments et installations
	☐
	UNSPSC 12xxxxxx Produits chimiques, y compris biochimiques et matériaux gazeux
	☐
	UNSPSC 47xxxxxx Équipement et fournitures de nettoyage
	☐
	UNSPSC 25xxxxxx Véhicules commerciaux, militaires et privés ainsi que leurs accessoires et composants
	☐
	UNSPSC 46xxxxxx Défense et application de la loi ainsi que Sécurité et Sûreté et Fournitures
	☐
	UNSPSC 40xxxxxx Systèmes de distribution et conditionnement ainsi que les équipements et composants
	☐
	UNSPSC 52xxxxxx Appareils électroménagers et fournitures et produits électroniques grand public
	☐
	UNSPSC 51xxxxxx Médicaments et produits pharmaceutiques
	☐
	UNSPSC 82xxxxxx Services éditoriaux et Design ainsi que Graphisme et Beaux-Arts
	☐
	UNSPSC 86xxxxxx Services d'éducation et de formation
	☐
	UNSPSC 39xxxxxx Systèmes électriques et éclairage, ainsi que composants et accessoires et fournitures
	☐
	UNSPSC 32xxxxxx Composants et fournitures électroniques
	☐
	UNSPSC 81xxxxxx Services basés sur l'ingénierie et la recherche et la technologie
	☐
	UNSPSC 77xxxxxx Services environnementaux
	☐
	UNSPSC 70xxxxxx Services d'Agriculture et de Pêche ainsi que de Sylviculture et de Contrats de Faune
	☐
	UNSPSC 21xxxxxx Agriculture, pêche et foresterie ainsi que machines et accessoires pour la faune
	☐
	UNSPSC 84xxxxxx Services financiers et d'assurance
	☐
	UNSPSC 64xxxxxx Instruments, produits, contrats et accords financiers
	☐
	UNSPSC 50xxxxxx Boissons alimentaires et produits du tabac
	☐
	UNSPSC 15xxxxxx Carburants et additifs combustibles ainsi que lubrifiants et matériaux anti-corrosifs
	☐
	UNSPSC 56xxxxxx Mobilier et mobilier
	☐
	UNSPSC 85xxxxxx Services de santé
	☐
	UNSPSC 93131802 Partenaires de mise en œuvre (IP) Services de préparation et d'intervention
	☐
	UNSPSC 76xxxxxx Services de nettoyage industriel
	☐
	UNSPSC 23xxxxxx Machines et accessoires de fabrication et de transformation industrielles
	☐
	UNSPSC 73xxxxxx Services de production et de fabrication industrielles
	☐
	UNSPSC 43xxxxxx Technologies de l'information et télécommunications
	☐
	UNSPSC 41xxxxxx Équipements de laboratoire, de mesure, d'observation et d'essai
	☐
	UNSPSC 95xxxxxx Terrains, bâtiments et structures et artères
	☐
	UNSPSC 10xxxxxx Matériaux vivants végétaux et animaux ainsi que les accessoires et fournitures
	☐
	UNSPSC 80xxxxxx Services de gestion, d'affaires, juridiques et administratifs
	☐
	UNSPSC 31xxxxxx Composants et fournitures de fabrication
	☐
	UNSPSC 24xxxxxx Machines de manutention, conditionnement et stockage des matériaux ainsi que leurs accessoires et fournitures
	☐
	UNSPSC 42xxxxxx Équipements médicaux, accessoires et fournitures
	☐
	UNSPSC 11xxxxxx Minéraux, Textiles et Matériaux Végétaux et Animaux Non Comestibles
	☐
	UNSPSC 20xxxxxx Machines et accessoires pour l'extraction et le forage de puits
	☐
	UNSPSC 60xxxxxx Comédies musicales, jeux, jouets, arts plastiques et fournitures éducatives
	☐
	UNSPSC 92xxxxxx Défense nationale, ordre public et services de sécurité et de sûreté
	☐
	UNSPSC 44xxxxxx Équipements et accessoires de bureau et fournitures
	☐
	UNSPSC 14xxxxxx Matériaux et produits papier
	☐
	UNSPSC 781115xx Transport aérien de passagers
	☐
	UNSPSC 91xxxxxx Services personnels et domestiques
	☐
	UNSPSC 93xxxxxx Services de politique et d'affaires civiques
	☐
	UNSPSC 26xxxxxx Machines et accessoires de production et de distribution d'énergie
	☐
	UNSPSC 45xxxxxx Matériel et fournitures d'impression et de photographie ainsi que d'audio et de vidéo
	☐
	UNSPSC 83xxxxxx Services publics et services connexes au secteur public
	☐
	UNSPSC 55xxxxxx Produits publiés
	☐
	UNSPSC 13xxxxxx Résines et Rosins
	☐
	UNSPSC 48xxxxxx Machines et équipements et fournitures pour l'industrie de service
	☐
	UNSPSC 49xxxxxx Équipements et fournitures et accessoires sportifs et récréatifs
	☐
	UNSPSC 30xxxxxx Structures et composants et fournitures de construction et de fabrication
	☐
	UNSPSC 27xxxxxx Outils et machines générales
	☐
	UNSPSC 78xxxxxx Transport et stockage et services postaux
	☐
	UNSPSC 90xxxxxx Services de voyage, restauration, hébergement, événements et divertissement
	☐




Partie 2 – Détails bancaires Fournisseurs autorisés de dépenses (à promouvoir en autorisation de dépense)
Détails de l'entreprise
	Entreprise / Nom individuel*
	

	Numéro de vendeur d'onde
	



Mode de paiement
	Virement bancaire
	☐ Oui ☐ Non

	Chèque
	☐ Oui ☐ Non

	Espèces
	☐ Oui ☐ Non

	Autres
	

	Justification (hors virement bancaire) *
	



Détails bancaires
	Nom du compte*
	

	Numéro de compte*
	

	Numéro IBAN
	

	Swift Code/BIC
	

	Numéro de succursale (s'il y en a)
	

	Numéro de dégagement
	

	ABA N° pour l'ACH (É.-U.S.)
	

	Nom de la banque*
	

	Nom de la branche*
	

	Adresse de succursale – ligne 1*
	

	Adresse de succursale – ligne 2
	

	Adresse de succursale – Code postal*
	

	Adresse de succursale – Ville*
	

	Pays*
	

	Copie du certificat bancaire jointe ?*
	☐ Oui ☐ Non


Notez – si vous mettez à jour vos informations bancaires existantes, vous devez soumettre une copie de votre ancien certificat bancaire avec votre nouveau certificat bancaire 
Autorisé par
	Nom*
	

	Position*
	

	Signature*
	

	Date*
	Cliquez ou touchez pour entrer une date.
	Timbre
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