
 

 

OFFRE DE STAGE 

Mercy Corps Mauritanie recherche : 

 

Intitulé du stage : Stagiaire Finance Assistant(e)   

Localisation du stage : Nouakchott 

Durée du Stage : Trois (03) mois 

Date de début souhaitée : 01/11/2024 

Nombre de poste : 01 

Date et heure limite de dépôt des candidatures : 20/10/2024 à 17h30 

CONTEXTE GENERAL 

En Mauritanie, où Mercy Corps a ouvert un bureau à Nouakchott à travers le programme NAFOORE, 

financé par USAID qui est mis en œuvre en consortium avec deux organisations à savoir Counterpart 

International et ECODEV. Ce programme cible spécifiquement les jeunes et sa vision s’inscrit dans la 

stratégie nationale pour faire face au terrorisme qui repose sur une approche politique plaçant la sécurité 

au cœur du développement et, visant la consolidation de l’Etat de droit et l’adhésion consciente et active 

du citoyen pour l’éradication du terrorisme aux implications et ramifications multiples. 

Cette disposition consacre la fermeté du droit national contre l’extrémisme violent sous toutes ses 

formes et manifestations. 

L’objectif global du programme est d’accroître les capacités de résilience de la jeunesse mauritanienne 

vulnérable pour résister à la radicalisation à Nouakchott et dans les régions Sud-Ouest du pays, à Ayoûn 

el’ Atroûs, et à Nema. 

Pour ce faire, le programme NAFOORE envisage de s’articuler autour de trois piliers, notamment :  

- L’augmentation des revenus des jeunes vulnérables 

- Le renforcement de l’action des jeunes dans leur vie et leurs communautés 

- Le développement des réseaux sociaux sûrs et solidaires des jeunes 

Mercy Corps travail en partenariat avec le gouvernement, les communautés de Mauritanie, et en 

collaboration avec d’autres organisations non gouvernementales présentes dans le pays pour contribuer 

au développement socio-économique durable dans ce pays. 

Présentation du stage : 

➢ Assister à la préparation des paiements par caisse sur la base des documents requis par les 

systèmes  

➢ Saisir quotidiennement les transactions effectuées dans la plate-forme du logiciel comptable  

➢ Participer à la réconciliation journalière du lot (Batch) Caisse  

➢ Faciliter le comptage physique hebdomadaire et transmettre le rapport au Finance Officer  

➢ Assister régulièrement avec le Finance Officer pour le chargement des transactions  

➢ Préparer à la clôture mensuelle, le dernier jour du mois en réunissant les documents.  

➢ Assister à effectuer les opérations de paiement sur le terrain  



 

➢ Aider la Senior finance officier pour le suivi des avances payées au personnel pour            

liquidation dans le temps imparti suivant le manuel de Mercy Corps Mauritanie 

➢ Aider à encoder les dépenses engagées et conformément aux codes budgétaires  

➢ Maintenir à jour le fichier de suivi des avances pour transmission au siège mensuellement  

➢ Assurer le classement, le cachetage et l’archivage des documents financiers chaque fin de 

semaine et chaque fin de mois  

➢ Se conduire professionnellement et personnellement de manière à apporter honneur et 

crédibilité à Mercy Corps Mauritanie et à ne pas compromettre sa mission humanitaire 

 

Profil requis : 

➢ BAC+3 ou équivalent en comptabilité/finance, économie ou autres diplômes. 

➢ La maîtrise de l’écrit et du parler en Français est exigée. 

➢ Avoir une base d’Excel, Microsoft Outlook et Microsoft Word. 

Processus de sélection : 

Les dossiers de candidatures devront contenir un Curriculum Vitae actualisé ; Une lettre de motivation. 

Une photocopie du diplôme/équivalent requis ; Une photocopie de la carte d’identité nationale. 

A envoyer par mail à l’adresse suivante : mauritaniarecruitment@mercycorps.org avec l’intitulé du 

stage en objet.  

Les dossiers devront être adressés au Représentant Pays Mercy Corps Mauritanie. 

Au vu du nombre de candidatures que nous recevons, nous sommes dans l’incapacité de répondre 

individuellement à chacun. Passé d’un délai de 10 jours qui suivent vous n’avez pas de nouvelles de 

notre part, veuillez considérer que votre candidature n’a pas été retenue 
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