
  
 

MÉDICOS DEL MUNDO 

PROFIL DE POSTE 

 

TITULAIRE DU POSTE : Chauffeur.e 
 

 

Dénomination du poste du supérieur : Chauffeur 

Catégorie professionnelle : PERSONNEL D’APPUI 

Pays : MAURITANIE 

Bureau : NOUAKCHOTT 
 

ZONE GÉOGRAPHIQUE D´INTERVENTION 

Mauritanie- NOUAKCHOTT 
Déplacement en cas de besoins dans les lieux de développement des projets de MDM 

dans le pays. 

 

POSITION DANS L’ORGANISATION 

Responsable (hiérarchique): Responsable Logistique/ Chef des Chauffeurs 

Responsable (fonctionnel): Responsable Logistique/ Chef des Chauffeurs 

Domaine professionnel: Logistique et Approvisionnement 

 

 

MISSION GENERAL DU POSTE  

Exécuter la tâche de transporter les marchandises et les personnes autorisées dans un 

véhicule de MdM, en s’assurant de respecter les conditions techniques et de sécurité, le 

code de la route du pays et les règles de sécurité de MdM, afin de fournir un service en 

toute sécurité, sans problèmes et efficace 

 

RESPONSABILITÉ 

 

❖ Tous les jours, vérifier l’état technique du véhicule assigné (état des pneus, huile, 

carburant, freins, équipement radio, pièces détachées, etc.), effectuer des vérifications 

hebdomadaires, faire les remplissages nécessaires et garder le véhicule propre afin de 

s’assurer qu’il peut être conduit dans des conditions parfaites. Effectuer une passation 

avec le chauffeur suivant quand applicable. 

❖ Assurer la sécurité des passagers dans le véhicule, conduire prudemment, observer les 

limites de vitesse et les règles de conduite du pays, ainsi que les règles de sécurité de 

MdM établie pour chaque pays, afin d’éviter les accidents de voiture. 

❖ Enregistrer systématiquement tous les mouvements dans le cahier d’abord de chaque 

véhicule afin de contrôler l’utilisation de carburant, Km et planifier les entretienne 

pertinentes. 

❖ S’assurer que la boite de SOS premiers secours soit à jour et réaliser de supervision 

mensuelle afin d’assurer que la date d’expédition de chaque médicament et/ou 

matériels afin d’informer au responsable logistique de l’état de lieu. 

❖ Dans le cas d’un accident et/ou un problème sanitaire d’une de passager pendant une 

mission sur le terrain, informer immédiatement au responsable logistique 



  

❖ S’assurer que tous les passagers disposent des documents nécessaires avant de se 

mettre en route (ordre de mission, passeport avec visa à jour si expatrié, carnet 

d’identité pour e staff nationaux…etc) et s’assurer que le personnel non MdM signe 

les décharges de responsabilité appropriées avant d'utiliser le véhicule. S’il s’agit de 

mineur de 18ans informer immédiatement avant commencer le voyage au responsable 

logistique et à la coordination pays. 

❖ Assurer le bon chargement et déchargement du véhicule et en particulier, remettre les 

documents au destinataire des marchandises, vérifier le statut des marchandises 

livrées, renvoyer les documents dûment remplis aux services de logistique, s’assurer 

que les marchandises sont accompagnées de documents nécessaires. 

❖ S’assurer que tous les documents du véhicule et le permis de conduire du chauffeur 

sont valides et se trouvent dans le véhicule. 

❖ S’assurer que le véhicule est toujours en bonne condition suivant les instructions et 

directives de Mdm et faire une remise / reprise si quelqu’un d’autre utilise le 

véhicule. 

❖ Informer le supérieur hiérarchique de tout incident relatif au transport des passagers 

ou des marchandises. 

❖ Informer le supérieur hiérarchique de tout incident relatif à la voiture (coup, 

égratignures, accidents…ets) et remplir la fiche d’incident pour envoie au 

coordinateur logistique.  Il s’agit d’une responsabilité primordiale du chauffeur. 

❖ Savoir utiliser tous les types de radio et appareils de communication que 

l’organisation dispose dans le pays (Thuraya, Smartphone, GPS…etc), connaître par 

cœur, les codes et les numéros d’appel et communiquer avec la base suivant les 

politiques de communication de MdM afin d’informer de la localisation du chauffeur 

et des implications possibles. 

❖ Connaître et respecter les règles de sécurité relatives au mouvement des véhicules, et 

particulièrement celles concernant les douanes, les points de contrôle et les blocages 

de route. S’assurer que tous les passagers connaissent et respectent les règles de 

sécurité 

❖ Prendre les mesures nécessaires afin que chaque voiture du Park automobilistique de 

MdM se trouve dans leur base respective avant 18h pour de mesures de sécurité. 

 
  AUTRES 

 

❖ Il/Elle pourra être amené(e) à exécuter toutes autres tâches à la demande de la 

Coordination Pays et/ou le coordinateur ou coordinatrice logistique et dans 

l’intérêt de l’organisation.   
 

 

Cette description de poste peut être modifiée en conformité avec les activités ou 

l'évolution de la mission. 

En signant, l'employé(e) reconnaît qu'il / elle a lu, compris et accepté ce document. 
 

POUR L’EMPLOYE(E)                POUR MEDICOS DEL MUNDO – ESPAGNE 

                                                                       

     "Lu et approuvé"                                                                        "Lu et approuvé" 

 


