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TERMES DE REFERENCE POUR LE STAGE

Unité administrative : Project Control
Lieu d’affectation : Nouakchott, Mauritanie
Durée du stage : 6 mois

Date prévue pour le démarrage du stage : 01.11.2024

Informations générales et contexte organisationnel

Le HCR, I'Agence des Nations Unies pour les réfugiés, est une organisation mondiale qui se
consacre a sauver des vies, a protéger les droits et a construire un avenir meilleur pour les
réfugiés, les communautés déplacées de force et les apatrides. Nous travaillons pour garantir
que tout le monde a le droit de demander l'asile et de trouver un refuge sir, apres avoir fui la
violence, la persécution, la guerre ou la catastrophe dans son pays.

Depuis 1950, nous avons été confrontés a de multiples crises sur plusieurs continents et
avons fourni une assistance vitale aux réfugiés, aux demandeurs d'asile, aux personnes
déplacées a l'intérieur du pays et aux apatrides, dont beaucoup n'ont plus personne vers qui
se tourner. Nous aidons a sauver des vies et a construire un avenir meilleur pour des millions
de personnes forcees de quitter leur foyer.

L'UNHCR en Mauritanie gére ses opérations par le biais d'un bureau principal @ Nouakchott
et d'un bureau auxiliaire & Bassikounou. Il comprend un programme pour les réfugiés urbains,
mais est principalement axé sur la réponse a la situation des réfugiés maliens. Les trois
objectifs principaux de I'opération sont de maintenir les services de base dans le camp ;
accroitre I'autonomie des réfugiés et maintenir la coexistence pacifique avec la population
locale. L'opération est actuellement en train de passer de I'aide humanitaire a I'augmentation
de l'autosuffisance et des activités de développement.

Nous recherchons un diplémé qui s'engage envers les problemes des réfugiés et souhaite
développer ses compétences et son expérience dans les domaines du Controle de Projets.
Tous les candidats doivent maitriser Microsoft Word et Excel en informatique, avoir de bonnes
compétences numériques, ainsi que la capacité de maintenir un haut niveau de confidentialité
a tout moment. De bonnes compétences interpersonnelles, de la flexibilité et une attention
aux détails sont essentielles. Le poste est a temps plein et rémunéré selon les taux
applicables. Le stage dure Six mois.
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Devoirs et responsabilités

Sous la supervision directe de '’Administrateur chargé du Contréle de Projets, le stagiaire au
Contrdle de Projets devra :

Analyser les rapports financiers des projets en relation avec les journaux de dépenses
des partenaires afin de déterminer le niveau d’exécution du budget

Aider a la vérification de la situation financiére des projets en examinant les documents
justificatifs des partenaires

Préparer des rapports de vérification financiére et formuler des recommandations
appropriées en fonction des constatations des exercices de vérification.

Aider a l'identification des risques et des traitements pour les projets mis en ceuvre par
les partenaires.

Aider a vérifier la qualité des accords de projet avant leur signature.

Se familiariser avec les régles, reglements et procédures du HCR nécessaires a
I'accomplissement de taches de Project Control.

Faire remonter les constatations ou questions relatives aux projets au superviseur.
Contacter les partenaires pour les questions liées au projet.

Effectuer d’autres taches connexes au besoin.

Qualifications minimales requises

Maitrise de Microsoft Word et Excel, Internet

Compétences analytiques et rédactionnelles.

Attention aux détails

Les dipldmés ayant une formation en Comptabilité, Gestion, Administration des
affaires ou dans un autre domaine pertinent sont encouragés a postuler.

Compétences linguistiques

La maitrise de la langue francaise
Une bonne connaissance de I'anglais serait un atout

Compétences et valeurs : Intégrité, Respect de la diversité, Sens des responsabilités, Esprit
d’équipe et collaboration,

Eligibilité

Pour étre retenu pour un stage, les candidats doivent remplir les critéres suivants :

Etre nouvellement diplémé (toute personne ayant terminé ses études un an au plus
avant la date de sa demande de stage) ou inscrite dans un programme d'études
universitaires de premier ou de second cycle dans une université ou un institut
d’enseignement supérieur accrédités par TUNESCO ; et

Avoir terminé au moins deux années d’études de premier cycle dans un domaine
pertinent ou d’intérét pour le travail de I'Organisation.
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Toute personne dont le pére, la mére, le fils, lafille, le frére ou la sceur travaille au HCR, méme
sur un poste temporaire ou en qualité de membre du personnel associé, est inéligible pour un
stage.

Indemnité

Les stagiaires qui ne bénéficient pas de I'appui financier d’'une entité extérieure recevront une
indemnité pour couvrir partiellement leurs frais d’alimentation et de transport au niveau local
ainsi que leurs dépenses courantes.

Les membres du personnel du HCR appartiennent a diverses nationalités, langues, cultures
et opinions. Le HCR s’efforce de soutenir et de renforcer cette diversité en vue de I'eégalité
des chances et d’'un milieu de travail inclusif pour tout son personnel. Tous les candidats
qualifiés sont encouragés a postuler, sans distinction fondée sur la race, la couleur, le sexe,
I'origine nationale, I'age, la religion, le handicap, I'orientation sexuelle et I'identité de genre.

Name, title, and signature of Hiring Manager (supervisor):

Name: Carelle Kaneza

Title: Ass Project Control Officer

Signature;

Authorized by:
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Name: Elizabeth Eyster ﬁ) e L

Title: Representative



