Association pour la promotion de la santé a Dar Naim (APSDN)

L’APSDN est une organisation de la société civile ceuvrant depuis plus de 20 ans, principalement dans le
domaine de la santé des plus vulnérables, notamment les femmes et les enfants de la Moughataa de Dar
Naim. Elle gére 4 formations sanitaires dans la Moughataa de Dar Naim en s’alignant aux normes
nationales. Outre la prestation de services de santé, I’association est active dans la formation continue des
professionnels de santé, I'organisation des soins de santé primaires et la protection sociale.

L’APSDN recrute un responsable de la gestion informatisée de la pharmacie

Intitulé du Poste : Responsable de la gestion informatisée de la pharmacie
Emploi : plein-temps

Affectation : Nouakchott, Dar Naim

Responsables hiérarchiques : Responsable Service financier/Directrice de I’APSDN

La personne chargée de la gestion informatisée de la pharmacie tient a jour la saisie dans Gescom (logiciel
utilisé a I’APSDN) et coordonne toutes les informations relatives a cette application.

Il ou elle veille a la conformité des factures, et tous les autres documents relatifs aux médicaments, suivant les
procédures en vigueur a I’APSDN.

1. Taches:

- Assurer toute la saisie des données d’achat, des commandes, des bordereaux de livraison et des
ventes (TSD, TEA, TEK, TTS) dans Gescom,

- Assurer la bonne organisation des documents de tous les postes (stock, inventaire, bons de
commandes, bordereaux de livraison),

- Procéder a I'archivage et au classement adéquat des documents relatifs a la gestion des
médicaments,

- Effectuer périodiquement les rapprochements entre, bons de commandes et les bons de livraison,

- Participer aux inventaires de I’APSDN,

- Collecter quotidiennement les factures de ventes des différents postes pour la saisie,

- Il/elle peut étre appelé (e) a d’autres travaux (remplacement a d’autres postes) si cela s’avere
nécessaire.

2. Qualifications, compétences, expérience et atouts
- Niveau BT ou BTS gestion ou comptabilité ou équivalent
- Expérience professionnelle de 2 ans au moins
- Connaissance Word, Excel, PowerPoint
- Maitrise du francais (écrit et parlé), les langues locales sont un atout
- Disponibilité, sens du travail en équipe, rigueur, sens de I'organisation
- Connaissances en santé ou gestion de pharmacie sont des atouts.

Dossier de candidature a envoyer avant le 20 mars 2025, a I'adresse électronique suivante :
admin@memisa.mauritanie.be avec pour objet : responsable de la gestion informatisée de la pharmacie.

Le dossier doit contenir : Un CV a jour de deux pages maximums et une lettre de motivation. Seules les
personnes présélectionnées seront contactées pour un test écrit et un éventuel entretien.

Les dossiers incomplets seront automatiquement rejetés. Les candidatures féminines sont encouragées.
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